
강 의 계 획 서
프로그램명 컴퓨터활용능력 2급 실기

학습목표
컴퓨터활용능력 2급(주관:대한상공회의소) 실기 자격증 시험을 준비할 수 있다.
업무 및 실생활에 엑셀을 활용할 수 있다.

교수학습방법
컴퓨터활용능력 자격증 실기 교재 문제 풀이 위주로 다양한 예제를 학습한다. 
엑셀2016 프로그램 활용한다. 실기 학습을 통해 필기시험 준비하도록 학습한다.

수강적정인원 적정인원 : (  13  ) 명,     최대가능인원 : (  13  ) 명

재료비, 
교재비

교재명 : 컴퓨터활용능력 2급 실기 기본서, 영진출판사
교재비: 정가 22,000 원 (학습자 개인 구매)

차시 세부 강의내용
교수

학습자료
학습자
준비물

1
강의내용/자격증 안내, 시험자료설치,
엑셀 실행/종료/저장/열기, 엑셀 화면구성, 시트/열/행 관리

2 기본작업-1(데이터입력, 지우기, 수정, 표시형식)

3 기본작업-2(셀 서식, 한자, 이름 정의, 메모, 선택하여 붙여넣기)

4 기본작업-3(그림 복사, 텍스트 나누기, 외부데이터), 채우기

5 기본작업-3(자동필터, 고급필터)

6 기본작업-3(조건부서식, 수식), 함수

7 분석작업(목표값 찾기, 통합), 조건부서식

8 분석작업(시나리오, 데이터표)

9 분석작업(부분합, 정렬, 피벗테이블, 피벗차트)

10 기타작업(매크로), 함수

11 기타작업(차트작업), 함수

12 최신기출문제 풀이


