
강 의 계 획 서
프로그램명  ITQ(아래한글)

학습목표  ITQ 국가 공인 자격취득을 할 수 있도록, 기출 유형 문제 위주로 정보기술 능력을 배양한다.

교수학습방법  대면/비대면을 병행하며, 예제파일로 학습+실전 모의고사 풀고 오답 풀이

수강적정인원  적정인원 : (   13   ) 명,  최대가능인원 : (   13   ) 명

재료비, 
교재비

 1회당      14,400 원,  총      14,400 원 (학습자 1인당)

차시 세 부 강 의 내 용
교수

학습자료
학습자
준비물

1

한글2016 실행 및 구성, ITQ 소개, 페이지설정 및 용지작성, 저장

도형 기초, 도형 삽입 및 글상자의 기능/ 글맵시, 그림삽입 단축키 및 

아이콘

이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

2

호, 부채꼴 및 활 삽입, 다각형 그리기, 개체 복사 및 이동

도형 응용하여 그리기 실습/ 표만들기 및 캡션 달기, 글꼴 및 정렬, 표 

셀 서식 지정 

이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

3
블록 계산식, <조건>에띠라 출력 형태에 맞게 표 작성

차트 만들기와 차트구성 알기, 자료입력
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

4
<조건>에 따라 출력 형태에 맞게 차트 작성

<조건>에 따라 2번 문제 유형 완성
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

5
수식 편집 도구 이용하여 수식 만들기

문서파일집 배부, 한글 실전 소개, 수식
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

6
사용되는 글자 모양이나 문단 모양을 미리 정하는 기능(F6)

문서작성 요령, 한자 입력, 글자 및 문단 모양 꾸미기
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

7
머리말, 쪽 번호, 그림삽입, 문단 첫 글자 장식, 각주 단축키

문단 번호기능, 여백설정, 줄 간격, 책갈피 및 하이퍼링크
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

8
문서작성 능력 평가 단축키 총정리 및 단축키 활용

<조건>에띠라 문서작성 능력 평가 완성
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

9 실전유형 모의고사 1, 2회 풀고 채점 (오답 체크 및 문서 재수정)
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

10 실전유형 모의고사 3, 4회 풀고 채점 (오답 체크 및 문서 재수정)
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

11 최신기출문제 1회 풀고 채점 (오답 체크 및 문서 재수정)
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구

12 최신기출문제 2회 풀고 채점 (오답 체크 및 문서 재수정)
이공자ITQ
아래한글

교재, 필기구


